
Provozní řád
Dětská skupina 
ČTYŘLÍSTEK
Předmět vymezení: Dětská skupina ČTYŘLÍSTEK



I.Údaje o zařízení
Provozovatel:
KC ČTYŘLÍSTEK, z.ú.
Sídlo: Meruňková 396, Ohrobec, 252 45
IČO: 22842560
Zastoupený ředitelkou: Helenou Abra Jakubcovou

Typ zařízení péče o děti: Dětská skupina ČTYŘLÍSTEK s celodenní péčí 
určená pro veřejnost.
Stanovená kapacita: 24 dětí
Provozní doba: 7:30 – 17:00 hodin
Adresa poskytování služby: Na Výsluní 229, Zvole, 252 45
Započetí poskytování služby: 1.12.2017

II. Režimové požadavky
Nástup dětí
Dle dohody s rodiči – vymezené smlouvou s rodiči

Bezpečnost a ochrana zdraví
Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, a jejich ochrany před sociálně 
patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, 
jsou průběžně zajišťovány v rámci péče a práce s dětmi, koordinací 
pečovatelek s rodiči, vyhledáváním rizik sociálně patologických jevů.

Spontánní hra
Základní činností dítěte batolecího a předškolního věku je spontánní hra. 
Tato oblast patří do plné kompetence pečovatelek. Začlenění spontánní 
hry do denního režimu je zpracováno v plánu Péče a výchovy.



    
    Činnosti dětí řízené pečovatelkou

Nelze stanovit přesný čas činnosti, stejně jako u hry. Je třeba respektovat 
individuální potřeby dětí a klima skupiny.

Pohybové aktivity  
Děti musí mít dostatek prostoru pro spontánní pohyb, zpracováno v Plánu 
péče a výchovy.

Pobyt venku
KC ČTYŘLÍSTEK má k dispozici oplocenou zahrádku přímo u vchodu 
do prostor. Dále je možnost využití blízkého hřiště. Krásná okolní příroda 
a nedaleký les jsou ideální pro procházky s dětmi a na hry v přírodě.
Doba pobytu venku mezi 10:30 – 12:00 je přizpůsobena aktuálně změně 
počasí a individuálním potřebám dětí.
Pečovatelky sledují aktuální stav ovzduší.

Vybavení prostor
Denní pobytová místnost a další prostory jsou vybavené nábytkem 
vhodným pro děti, který je denně kontrolován kvůli bezpečnosti.
Hračky, pomůcky a materiál určený dětem je vždy dosažitelný pro 
všechny děti.
V prostorách je dodržována vnitřní teplota dle zákonných norem.

Odpočinek, spánek
Dodržujeme hygienické a zdravotní normy. Děti odpočívají dle své 
potřeby.
Odpolední klid v době 12:45 – 15:00 je přizpůsoben individuálním 
potřebám dětí. Děti s menší potřebou spánku mají odpolední klid 
upravený podle jejich potřeb. Lehátka a lůžkoviny jsou v samostatné 
místnosti a skladují se podle pokynů hygieny. Lůžkoviny se podle 
potřeby perou, nejméně však 1x měsíčně.



Stravování
Pitný režim zajišťují jak rodiče, kteří nosí lahvičky s pitím, tak i KC 
ČTYŘLÍSTEK, kde mají děti k dispozici na doplnění pitnou vodou či 
ovocnou šťávou.
Dopolední a odpolední svačiny zajišťují rodiče. Obědy zajišťuje KC 
ČTYŘLÍSTEK.
 Ranní svačina: 9:30 hod
 Oběd: 12:00 hod
 Odpolední svačina: 14:30 hod

Způsob nakládání s prádlem, úklid
Lůžkoviny má každé dítě označeno a uloženo v označeném boxu 
v místnosti vyhrazené pro lůžkoviny.
Vyprání povlečení zajišťuje KC ČTYŘLÍSTEK alespoň 1x za měsíc, 
častěji dle potřeby.
Výměna ručníků je dle potřeby, nejméně však 1x týdně.
Úklid celého zařízení je zabezpečen pečovatelkami a pracovnicí úklidu.

III. Obecné podmínky

Přijetí dítěte
Do Dětské skupiny ČTYŘLÍSTEK je možné přijímat děti od 1 roku. 
Počet takto malých dětí a jejich přijetí však závisí na posouzení 
vedoucího Dětské skupiny, který musí brát v potaz do jaké míry je třeba 
u daného dítěte individuální péče a neustálá pozornost dospělého.
Zákonný zástupce přijatého dítěte je povinen vyplnit přihlášku dítěte, 
jejíž součástí je potvrzení od lékaře o řádném očkování dítěte, smlouvu o 



poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, potvrzení o postavení na 
trhu práce. Zákonný zástupce je povinen se seznámit s provozním řádem 
a plánem výchovy a péče a svým podpisem v přihlášce k docházce 
potvrdit souhlas s jejich zněním.

Nepřijímáme děti s infekčními nemocemi. Pokud u dítěte vypukne 
infekční nemoc po návštěvě v Dětské skupině, neprodleně nás informujte, 
abychom mohli informovat ostatní rodiče.

V případě, že se u dítěte během pobytu v Dětské skupině vyskytne teplota 
nebo jiné projevy nemoci, budeme ihned kontaktovat rodiče, kteří si 
budou muset dítě co nejdříve z Dětské skupiny vyzvednout. Pečovatelky 
nesmí dítěti podávat léky.

Provozní hodiny
Pondělí až pátek 7:30 – 17:00 h.
Dítě je nutné přivést do 9 h.
Pokud budete potřebovat zajistit hlídání po 17h je nutno se předem 
domluvit s vedoucím Dětské skupiny.
V případě, že dítě nebude vyzvednuto v danou hodinu, účtujeme si 
poplatek 180,-Kč za každou započatou hodinu.

Systém rezervace a omluv

     Dětskou skupinu ČTYŘLÍSTEK je možné využívat pouze v případě, že 
jste registrováni. Zápis a následná registrace probíhá vždy od června na nový 
školní rok začínající v září příslušného kalendářního roku. V průběhu 
školního roku se můžete informovat na případná volná místa.
    Přijaté dítě je zapsáno do Dětské skupiny na celý aktuální školní rok ( září 
– červen příp. srpen ).

Nepřítomnost dítěte je nutné omluvit nejpozději v daný den do 7:30  

na tel.: 737 875 854.



Při neomluvení dítěte z již nahlášené docházky je účtován poplatek 200,-Kč 
a částka za oběd.

Kontakt s rodiči, zákonnými zástupci, doprovodem

V případě nutnosti Vás budeme kontaktovat na Vámi uvedeném telefonním 
čísle. Dítě si mohou vyzvednout jen osoby uvedené v přihlášce.

Vybavení dítěte

Na pobyt dítěte v Dětské skupině dejte s sebou přezůvky, oblečení vhodné 
pro pohybové a výtvarné aktivity ( např. zástěrku ), vhodné oblečení na 
pobyt venku, vhodnou obuv, náhradní oblečení ( případně plenu ). Vše by 
mělo být podepsané.

Platební podmínky
Služba péče o dítě je poskytována s částečnou úhradou nákladů. Cena pro 
využívání Dětské skupiny ČTYŘLÍSTEK je 4 150,-Kč na kalendářní měsíc. 
Bez uhrazení měsíčního školkovného není možné Dětskou skupinu 
navštěvovat.
Platba školkovného je bezhotovostní na účet ČSOB 241789217/0300 splatné 
do 5.dne daného měsíce. Vyúčtování stravného bude vždy na konci daného 
měsíce a jeho splatnost bude do 5. dne měsíce následujícího. Rezervační 
kauce ve výši 1 250,- Kč je splatná v hotovosti při podpisu smlouvy a 
odevzdání přihlášky. Kauce se odečítá poslední měsíc pobytu ve školce.
V případě neuhrazení školkovného či stravného bude dítě nahrazeno dalším 
zájemcem.

Storno podmínky

Ukončení docházky: Pro ukončení docházky je nutno dodržet 2 měsíční 



výpovědní lhůtu, běžící od prvního dne následujícího měsíce.

Rodič dává svolení k poskytnutí první pomoci svého dítěte. V případě, že by 
se během pobytu v Dětské skupině dítě zranilo a rodič nebude k zastižení na 
telefonu, dává KC ČTYŘLÍSTKU, z.ú. souhlas přivolat záchranou službu.

KC ČTYŘLÍSTEK, z.ú. si vyhrazuje právo na změnu Provozního řádu.

Platnost od 1.2.2025


